OAJ Joensuu	
Ohjeet voimassa 1.3.2018 alkaen.			

KOKOUKSIA, KOULUTUKSIA ja TILAISUUKSIA KOSKEVIA OHJEITA

ILMOITTAUTUMINEN	
· Vahvista osallistumisesi kutsun ohjeen mukaisesti ja ilmoittaudu tilaisuuteen kutsussa mainittuun viimeiseen ilmoittautumispäivään mennessä.
	OSALLISTUMISEN PERUUTTAMINEN YÖN YLI KOULUTUKSISSA
· Peruuta osallistumisesi heti esteen ilmaannuttua
· Yön yli koulutuksissa viimeinen peruutuspäivä on 7 vuorokautta ennen koulutuksen alkua. Sen jälkeen perimme 50 euroa peruutuskustannuksia, ellet toimita pätevää selitystä poissaolostasi.
· Ilman peruutusta koulutuksesta poisjääneiltä veloitetaan koko koulutuksen hinta.
OSALLISTUMISEN PERUUTTAMINEN KOKOUKSISSA JA ILTATILAISUUKSISSA
· Peruuta osallistumisesi heti esteen ilmaannuttua
· Viimeinen kuluton peruutuspäivä on 2 vuorokautta ennen kokouksen tai iltatilaisuuden alkua, ellet toimita pätevää selitystä poissaolostasi.
· [bookmark: _GoBack]Ilman peruutusta poisjääneiltä veloitetaan tarjoilun ja/tai lipun hinta. 
	MATKAKUSTANNUKSET
· Kokousmatka: 
· Paikallisyhdistys korvaa matkakustannukset VES:n mukaan
· Itse maksetut matkat (juna, linja-auto) korvataan kuittia vastaan
· Päivärahoja ei makseta
· Koulutusmatka: 
· Matkakustannuksista korvataan 25snt/km+7snt/km/lisämatkustaja
· Itse maksetut matkat (juna, linja-auto) korvataan kuittia vastaan
· Virkistysmatka:
· Matkakustannuksia ei korvata.

        	 VIRKAVAPAUS/TYÖLOMA

· Paikallisyhdistyksen tilaisuudet pyritään järjestämään iltaisin ja viikonloppuisin.
· Tilaisuuksia varten anottavista virkavapauksista kurssilaisten sovittava erikseen.
· Sovitut ansionmenetykset korvataan.
· Puheenjohtajan ansionmenetykset korvataan aina, kun hän on paikallisyhdistyksen edustajana. 


  RUOKAILU- JA KURSSIKUSTANNUSTEN KORVAUKSET

-     Osallistujille ei aiheudu kuluja; Paikallisyhdistys maksaa koulutuksen lisäksi matkat,        majoituksen ja ohjelman mukaiset ruokailut. 


             	 MAJOITUS
· Majoitusvaraukset tehdään keskitetysti osallistujien antamien tietojen perusteella.
· Paikallisyhdistys ei korvaa osallistujien itsensä varaamia/maksamia majoituskuluja
· Majoitus on jaetussa kahden hengen huoneessa. 

